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Digitale Informationsprozesse

Prozessautomatisierung durch Dokumenten-/Datenmanagement
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Warum wollen wir uns auf
unternehmerischer Seite mit
weniger zufrieden geben?



Dokumente. Daten. Digitalisierung ...
Wir begleiten Sie ins digitale Burozeitalter!

Seit 1996 beraten wir Unternehmen bel der Burokommunikation, der Digitalisierung von
Geschaftsprozessen und dem Dokumenten-Management.
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Consulting I T-Anwendungen Managed Services

Intelligent Data Exchange
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Dokumente/Daten im Unternehmen

Welche Dokumententypen sind auch
bei Ihnen im taglichen Umlauf?

Unternehmen

Eingangsrechnungen
Lieferscheine
Angebote
Bestellungen
Korrespondenz
Ausgangsrechnungen
Gutschriften

Drucken Verteilen

Versandpapiere
Wiegescheine
Anfragen
Dokumentation
Aktennotizen
Bewerbungen
Rundschreiben

uvm...




Anwendungen in lhrem Unternehmen

Unternehmen

Standardsoftware ERP/WaWi

o) POffice365  fous REENWARE
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Dukumenten -Management




IST-Zustand der Rechnungsbearbeitung

Rechnungseingang in
Papierform / Digital
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Zahlungsvorgang

) REENWARE
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EDV tir die Griine Branche

Zahlung per Schnittstelle

/Zentrale Erfassung / , .
Stempel Manueller Freigabeprozess Ubertragung
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Zuordnung von weiteren Dokumenten
(Lieferscheine, Schriftverkehr, u.w.)

REENWARE
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EDV tir die Griine Branche
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Manuelles Anlegen des Datensatzes +
manuelle Verbuchung!

Manuelle Ablage der
Dokumente in Papier od.
unter Windows

)

Controlling + Ubergabe an Fibu
Aktenzuweisung

REENWARE
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EDV tir die Griine Branche

DATEV

Zuweisung der
Rechnungsinformationenin
Projektakten



Sollzustand der Rechnungsbearbeitung

Digitalisierung der
Rechnung +
Auslesung durch
Belegerkennung

/ahlungsvorgang

Zahlung per Schnittstelle

REENWARE 4
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EDV tir die Griine Branche

Automatisches Auslesen des
Kreditors

Automatisches Auslesen der
Buchungs-/Rechnungsinformationen
Digitaler Priifprozess mit
DokumentenverknUlpfung

Digitale Projektzuordnung

Ubergabe an Fibu

Bereitstellung

DATEV
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REENWARE
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EDV fir die Griine Branche

Automatische Ubertragung/
Verbuchung der Buchungsdaten/
Projektdaten,

Rechnungsinformationen, u.w.

automatisierte Bereitstellung fir
Dokumentenmanagement
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“& Starke-DMS

Dokumenten -Management

Automatischer Abgleich mit
Fibu ebenfalls mdglich



Losung DMS

Digitale Dokumentenprozesse in Unternehmen
sparen Zeit, Kosten und vor allem schonen sie die

Nerven.




Moderne Dokumentenverwaltung

o Alle Informationen auf Knopfdruck
* Flexibel, bequem und schnel
 Nachvollziehbar und transparent

* Vollstandig digital

a

Informationen in Echtzeit Flexible Bearbeitung Standortunabhangig
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Aus unserer Praxis

/wei Anwendungsbeispiele, die uns in unserem

beruflichen Alltag immer wieder begegnen.




Aus unserer Praxis
Mittelstandisches Unternehmen, 25 Mitarbeiter

Ausgangssituation

» Alle Dokumente liegen in Papierform vor

o /wischen /0-100 Eingangsrechnungen / Monat

* Prufung, Freigabe & Kontierung erfolgen manuell

» Reines Paplerarchiv
 Manuelles Einpflegen von Daten in ERP
« Keine Ubersicht Uber Bearbeitungsstand

o Kein Zugrift aut Dokumente im Homeoffice

* [ange Suchzeiten nach Dokumenten
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Aus unserer Praxis
Mittelstandisches Unternehmen, 25 Mitarbeiter

Losung

o Belegerkennung mit OCR-Funktion

» Rechnungsworkflow und Statusubersicht

o Elektronische Prufung und Freigabe

» Automatische Ubergabe von Buchungsdaten an FiBu
* Digitale Kunden-und Lieferantenakten

o Datenimport aus ERP-System

o Datenexport an Steuerberater
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Aus unserer Praxis
Groldes mittelstandisches Unternenmen, 800+ Mitarbelter

Ausgangssituation

£ 2

« 1.000+ Eingangsrechnungen/Monat (Papier & PDF)
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* 500+ Bestellvorgange / Monat
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» Buchungsprozess ausschlielslich in Papierform, Mails
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 Rechnung muss eine Bestellung zugrunde liegen
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e \Verschiedene Bestellnummern fUr verschiedene

Positionen auf Rechnung

o Ablage in Paplerform, grolser Archivraum

« Ubergabe von Ordnern an Steuerberater
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Aus unserer Praxis
Grol3es mittelstandisches Unternenmen, 800+ Mitarbelte

Losung

* Archivierung & Capturing von Eingangsrechnungen

* \Verarbeitung der automatisch ausgelesenen
Rechnungsdaten mit Kontierungsregeln

o Erkennen & Zuordnen von Bestellnummern auf
Positionsebene

o Abgleich von Bestellung & Rechnung mit Wareneingang

* Prufungvon Geschaftsregeln & Dunkelbuchung von

bestimmten Vorgangen

 FElektronische Ubergabe an Steuerberater
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Der Blick in di
Zuk

Die digitale Transformation der Arbeitswelt




Womit wir uns heute schon
beschaftigen

* Workflows ohne Dokument

Dokumentenmanagement wird zu
Datenmanagement

Datenformate statt Dokumentenformate

* Cloud vs On-Premise / Cloud vs Saas
» Automatisierung > Digitalisierung

* Automatisierte Schnittstellen

e K| statt Training

* Microsoft vs Amazon vs Google




Sprechen Sie mich gerne an!
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Marco Torabian - Teamleiter Vertrieb
blitec Burotechnik & Informationsmanagement GmbH

0152-57921218
www.bue-tec.de



mailto:Torabian@bue-tec.de
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Vielen Dank fur Thre Aufmerksamkeit!



